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Services déconcentrés du ministère de 
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OBJECTIFS PEDAGOGIQUES 
 

✓ Se préparer à l'épreuve d'admissibilité 
des concours de catégorie A   

✓ Acquérir une méthode pour synthétiser 
un dossier 

✓ Utiliser des techniques pour raisonner 
avec précision et rapidité 

✓ Perfectionner ses capacités à rédiger ou 
à présenter une note opérationnelle 
avec concision 

✓ Savoir faire des propositions concrètes 
et adaptées 

✓ Savoir utiliser un langage administratif 
adapté au destinataire de la note 

 PUBLICS 
✓ Tout agent préparant le concours 

interne  des IRA  

 PREREQUIS 
✓ Pas de prérequis 

METHODES PEDAGOGIQUES 
✓ Apports théoriques et remise d'un 

support méthodologique.  
✓ Exercices pratiques et études de cas 
✓ La formation comporte deux journées 

de méthodologie et d'exercices 
d'entraînement réalisés par les 
stagiaires  

 

 Préparation à la 1ère épreuve d’admissibilité du concours 
interne : la résolution d’un cas pratique à partir d’un dossier 

 La méthodologie d'élaboration de la note 

 Les spécificités de la note en situation professionnelle 

 L’analyse d’une situation professionnelle 

 L’analyse d’un dossier : comment repérer les informations utiles à 
l'étude du cas proposé  

 Etablir une note qui répond à la commande passée selon un style 
adapté 

 Savoir faire des propositions argumentées 

 Savoir rédiger des documents annexes opérationnels adaptés 
 
 
 
 


